
A colección 
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● Documentos e recursos, en diversos soportes, ao servizo das persoas usuarias para o 

desenvolvemento das actividades de ensino e aprendizaxe, do traballo coa información e a lectura 

con distintas finalidades. 

● Localizada na biblioteca escolar e noutros espazos do centro (aulas, departamentos, sala de 

profesorado, zonas de lectura externas á BE…). 

● Todos os documentos teñen que estar rexistrados na Biblioteca Escolar.

A colección



Características da colección

Variada

Inclusiva

Personalizada

Equilibrada

Actualizada



Características da colección

Variada

● Materiais de ficción: narrativa, poesía, teatro, álbum 

ilustrado…

● Materiais de non ficción para o tratamento dos diversos.  

contidos curriculares e outros fins e coñecementos.

● Materiais para o apoio á diversidade.

● Materiais para o profesorado e as familias.

● Materiais elaborados polo alumnado e o  profesorado.

● Publicacións periódicas (xornais, revistas,  boletíns...).



Características da colección

Inclusiva

● Unha colección que apoie a diversidade do centro escolar: atención ás 

necesidades educativas específicas, atención ao alumnado inmigrante, 

integración das distintas orientacións sexoafectivas…

Equilibrada
● Directrices IFLA para a Biblioteca Escolar (2015): 

○ 60% non ficción e 40% ficción.

● Unha colección non mimética, propia, que responda a realidades diversas 

e que estea relacionada coa súa contorna.

Personalizada

Inclusiva



Colección actualizada

Obsoletos 
ou sen 

calidade

Deteriorados

Non 
pertinentes

Aqueles que 
teñen certa 
antigüidade

Duplicados ou 
redundantes



Recursos dixitais

Plataforma dixital de 
lectura e préstamo

E-LBE.2

Selección de 
recursos dixitais

Nos espazos web da 
biblioteca escolar

https://bega-elbe2.edu.xunta.es/


Criterios de selección

Calidade 
(literaria e estética)

Contexto e variedade editorial

Adecuación 
(competencia lectora 

e intereses)

Combinación 
(obras canónicas e 

novidades)

Variedade 
(obras, temas e persoas 

destinatarias)

Teresa Colomer, 2015

Montse Pena, 2024



Procedementos para  a selección 

Dispoñible 

tamén en 

E-LBE.2

https://www.ibby.org/es/about/que-es-ibby
https://www.ibby.org/es/about/que-es-ibby
https://leer.es/
https://leer.es/
https://lacoleccionista-libroalbum.blogspot.com/
https://lacoleccionista-libroalbum.blogspot.com/
http://www.galix.org/search/label/gu%C3%ADas%20G%C3%81LIX
http://www.galix.org/search/label/gu%C3%ADas%20G%C3%81LIX
https://criaturas.agcritica.gal/
https://criaturas.agcritica.gal/
http://www.diariocultural.gal/eva-mejuto/
http://www.diariocultural.gal/eva-mejuto/
https://www.instagram.com/libros_e_libros/
https://www.instagram.com/libros_e_libros/
https://es.pinterest.com/bescolaresgal/_profile/
https://es.pinterest.com/bescolaresgal/_profile/
https://www.instagram.com/lectureo/?hl=es
https://www.instagram.com/lectureo/?hl=es
https://ateneodesantiago.gal/radio/libros-para-as-medras/
https://bega-elbe2.edu.xunta.es/
https://bega-elbe2.edu.xunta.es/
https://bega-elbe2.edu.xunta.es/


Procedementos para  a selección 

Recomendacións 
persoais

Diario cultural na  RTVG
La coleccionista
Libros para as medras
Lectureo
Libros e libros

Organizacións e 
asociacións

IBYY

GALIX

LEER.ES

https://criaturas.agcritica.gal/
https://criaturas.agcritica.gal/
http://www.diariocultural.gal/eva-mejuto/
https://lacoleccionista-libroalbum.blogspot.com/
https://ateneodesantiago.gal/radio/libros-para-as-medras/
https://www.instagram.com/lectureo/?hl=es
https://www.instagram.com/libros_e_libros/
https://www.ibby.org/es/about/que-es-ibby
http://www.galix.org/search/label/gu%C3%ADas%20G%C3%81LIX
http://leer.es


Pasos para configurar a colección

Analizar e coñecer os 
fondos cos que conta a  
biblioteca do centro

Realizar unha 
expurgación dos 
fondos

Localizar todos os 
materiais espallados 
por  distintos espazos 
do centro

Crear un Plan de 
adquisicións

Biblioteca do CEIP Plurilingüe de Monforte de Lemos



● A organización é un piar básico do funcionamento da colección e da biblioteca

● Sistema estandarizado adaptado ás bibliotecas escolares e á nosa propia

● Visible (sinalética) e coñecida (formación de persoas usuarias)

● Física (distintos espazos da BE) e virtual (OPAC)

A organización da colección



A CDU e a signatura topográfica

O coñecemento humano categorizado na nosa biblioteca

Do universal ó concreto

O mapa da CDU da nosa biblioteca escolar

https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/?q=category/2/4
https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/?q=category/2/4


As materias

Son un elemento básico 
para a identificación e 

localización de 
recursos a través do 

catálogo

Axudan a establecer 
centros de interese, 
circunstanciais ou 

permanentes

Tecen fíos entre a 
colección e o 

currículo

https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/files/Listaxe%20de%20termos%20de%20materia%20para%20as%20bibliotecas%20escolares%20galegas_v3.pdf


O programa de xestión

● Catalogación en rede/en comunidade
● Xestión remota
● Amplos servizos e posibilidades
● Dobre nivel de catalogación: rexistro e ítem
● Vía de acceso a Koha: migración ou Koha 0



A colocación en andeis

Coa base na CDU, na organización alfabética por 
persoa autora e nos usos dos diferentes espazos

Posible creación de centros de interese, máis 
ou menos permanentes

Posibilidade de organización dos fondos literarios 
por nivel de competencia lectora (cómpre 
estandarización e mediación)

Biblioteca do CEIP Plurilingüe de Monforte de Lemos

CEIP Plurilingüe de Monforte de Lemos

Biblioteca do IES da Terra Chá (Castro Ribeiras de Lea)  CEIP Sobreira-Valadares, Vigo



A visibilización: sinalética

Miniaturas do cartel da CDU 
ilustrada de Óscar Villán

Adaptación das miniaturas do cartel da CDU 
ilustrada de Óscar Villán do CEIP de Outes

Biblioteca do CEIP Monte Baliño, Ferreira de Pantón

Biblioteca do CEIP Laverde Ruíz, Outeiro de Rei

CEIP Lde Reigosa

https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/?q=node/1154


A visibilización: sinalética
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Biblioteca do CEIP Virxe do Carme, Sober

Biblioteca do IES de Monterroso



A visibilización:
campañas de difusión dos recursos
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● Recursos por efemérides / actividades / proxectos

● OPAC

● Blog, redes sociais, radio

● Expositores, andeis temáticos, mochilas viaxeiras

CEIP Laverde Ruíz, Outeiro de Rei

IES da Terra Chá

EOI de Ribadeo

CIFP Universidade Laboral de Coruña

CIFP Universidade Laboral (Culleredo)



A visibilización:
formación de persoas usuarias
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● Persoas destinatarias: alumnado, profesorado, personal do centro e familias

● Actividades sistematizadas, graduadas e variadas:

○ Actividades de formación de persoas usuarias:

■ Coñecer como funciona e como se organiza a biblioteca escolar.

■ Saber buscar os recursos no OPAC da biblioteca.

■ Identificar as fontes necesarias para satisfacer unha necesidade de busca 

(ou para realizar unha investigación).

■ Saber buscar e usar a plataforma de lectura dixital.

○ Formación na busca e xestión de información (ALFIN/AMI).

Biblioteca do CEIP Rosalía de Castro, Lugo Biblioteca do CEE Infanta  Elena, Monforte de Lemos
IES Chan do Monte, Mogor, Marín



A visibilización: mediación

● Acompañamento na lectura e na busca e xestión de información

● Desde o equipo e tamén entre iguais (voluntariado) e con outros 

membros da comunidade (interxeracionais)

CEE Infanta Elena, Monforte de Lemos

CEE Infanta Elena, Monforte

IES Leiras Pulpeiro, Lugo

IES de Brión



● Pautas para actualizar a colección
● Instrucións para a utilización da plataforma dixital ELBE.2
● CDU para as bibliotecas escolares galegas.
● Adaptación das táboas da CDU para as bibliotecas escolares galegas (versión abreviada)
● Adaptación das táboas da CDU para as bibliotecas escolares galegas (versión estendida)
● Táboa simplificada da CDU
● CDU ilustrada
● Listaxe de termos de materia para as bibliotecas escolares galegas
● Avaliación crítica dos fondos
● Guías de funcionamento de Koha 

º

Documentación de referencia

https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/?q=node/38
https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/files/2425_Instrucions%20ELBE.pdf
https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/files/CDU%20para%20as%20bibliotecas%20escolares%20galegas_v3%20(1).pdf
https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/files/Adaptacion%20das%20taboas%20da%20CDU%20para%20as%20bibliotecas%20escolares%20galegas_version%20abreviada_v2.pdf
https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/files/Adaptacion%20das%20taboas%20da%20CDU%20para%20as%20bibliotecas%20escolares%20galegas_version%20estendida_v2.pdf
https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/files/Taboa%20simplificada%20da%20CDU_v3.pdf
https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/?q=node/1154
https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/files/Listaxe%20de%20termos%20de%20materia%20para%20as%20bibliotecas%20escolares%20galegas_v3.pdf
https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/files/Expurgo_v2.pdf
https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/?q=node/1577


● IFLA-UNESCO (2015). Directrices para a Biblioteca Escolar. 

https://repository.ifla.org/items/1fecef11-17f2-44be-b766-b1ebbe953718

● Colomer, Teresa (2015). "La literatura infantil y juvenil". J. Mata, M.P.Núñez e J. Rienda (coords.). Didáctica de la 

Lengua y la Literatura. Madrid: Pirámide.

● Pena, Montse (3 de abril 2024). Imos cazar un libro: algunhas claves e recomendacións para seleccionar obras en 

lingua galega [Presentación dixital]. Encontros do Plan de Mellora das Bibliotecas Escolares Galegas (PLAMBE) 2024. 

https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/files/EPLAMBE24_Imos_cazar_un_libro.pdf

Referencias bibliográficas

https://repository.ifla.org/items/1fecef11-17f2-44be-b766-b1ebbe953718
https://www.edu.xunta.gal/biblioteca/blog/files/EPLAMBE24_Imos_cazar_un_libro.pdf


Ao examinar a historia das bibliotecas e a maneira en que as súas coleccións evolucionaron ao longo do 

tempo estamos a contar, en moitos sentidos, a historia da supervivencia do coñecemento en si mesmo. 

Cada libro individual que hoxe existe nestas institucións, todas as coleccións que xuntas compoñen corpos 

máis amplos de coñecemento, son superviventes.

Richard Ovenden

Para rematar…


